
현대실용음악학과 실습실 사용 관련 안내 사항

◎ 실습실 예약 및 사용 방법

<실습실 예약 방법 안내>

1. 성신포탈 - 통합정보 - ‘장소사용신청’에 들어간 후 ‘월별신청현황’을 클릭하여원하시는

일자와 시간대에 비어있는 실습실을 확인하시고, 원하시는 실습실에 ‘사용신청’을

클릭합니다.



2. ‘장소사용신청상세’ 창에서 ‘사용목적’과 ‘연락처’ 및 ‘사용인원’을 입력합니다. 그다음

‘신청기본정보’를 입력합니다. 입력 구분은 반드시 ‘일별’로 설정하고, 사용 기간과

사용 시간을 입력합니다. (사용 시간은 1시간 단위로만 신청 가능합니다.)

3. 입력을 마치신 후 ‘전체저장’ 버튼을 클릭하시면 ‘신청상세내역’에 해당 정보가

나옵니다. 확인 후, 우측 상단에 있는 ‘신청’ 버튼을 클릭하여 신청을 완료합니다.

<실습실 예약 취소 방법 안내>

▲ 장소사용신청 - ‘신청내역’에 들어가신 후, 우측 맨 끝에 있는 ‘신청취소’ 버튼을 누르면

자동적으로 신청이 취소됩니다.


