	행사결과보고서

	작성자
	학과, 학번, 이름
	인솔교원
	

	행사명
	

	행사기간
	2026-01-01
	00:00
	~
	2026-01-01
	00:00

	내용
	1. 계획과 달라진 점


2. 특이사항




	*증빙자료
	모든 증빙 자료 파일은 제1교학팀 메일 제출 혹은 방문 제출

	문의
	전화
	인문대
	02-920-7210
	사범대
	02-920-2264

	
	메일
	college1@sungshin.ac.kr

	
	위치
	수정관 A동 328호 제1교학팀┃교육·행정 파트



	*증빙자료 자가 체크리스트 (√)

	기본
자료
	(  )
	1. 참여자 명단 및 결산서 엑셀 파일

	
	(  )
	2. 행사 현장 사진 (온라인: 화면 캡처, 줌 로그 기록)

	
	(  )
	3. 방명록

	
	(  )
	4-1.
법인카드
	①지류영수증: 품목, 수량, 카드번호, 거래일시 모두 명시
②거래명세서: 지류영수증 정보가 미비한 경우 품목, 수량, 
개별금액이 명시된 거래명세서 별첨

	
	(  )
	4-2.
세금계산서
	①세금계산서: 제1교학팀 메일로 발급
②거래명세서: 품목, 수량, 개별금액 명시

	
	(  )
	5. 홍보자료 (포스터, 카드뉴스 등)

	추가
자료
	(  )
	1. 행사 진행 자료: ppt, pdf 파일 등

	
	(  )
	2. 인쇄·제본: pdf 파일

	
	(  )
	3. 굿즈 제작: 시안, 실물 사진 등

	
	(  )
	4. 상장·인증서 발급: 신청서 제출
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