
수강포기신청 매뉴얼

① 수업/수강 선택

② 수강철회/포기신청 선택

③ 철회사유구분 선택, 철회 사유 입력

④ ‘신청’ 선택



수강포기신청 메뉴얼

① 팝업창에서 ‘예’ 클릭



수강포기신청 메뉴얼

① 신청이력 결재상태에서 ‘신청여부 확인

<수강포기신청을 취소하는 경우>
② ’신청취소‘ 선택



수강포기신청 메뉴얼

① 수강포기신청이 담당부서에서 최종승인되면 결재상태가 ‘신청’에서 ‘최종승인’으로 변경

② 수업료 환불과 관련하여 본교생은 통합정보시스템에 등록한 본인계좌로 환불 예정이며, 학점교류생은 학사지원팀 이메일(school@sungshin.ac.kr)로 환불 받으실 

   본인 명의 통장스캔본 파일을 송부하여 주시기 바랍니다.
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